Protokolle & Aktenn?tizgrl

Revisionssicheres Protokollmanagement unter

Diese benutzerfreundliche Lotus Notes Anwendung ermaoglicht es
auf sehr komfortable Art und Weise, samtliche Protokolle, Sit-
zungsprotokolle sowie Aktennotizen eines Unternehmens zu erfas-
sen und langfristig zu speichern. Revisionssicherheit und Manipula-
tionsschutz sowie individuelle Lese- und Bearbeitungsrechte sind
nur einige der vielen Vorteile dieser innovativen Applikation.

Diese Datenbank ermdglicht es, die zahlreichen Vorziige einer
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' Besser als eine konventionelle Textverarbeitung

- Die meisten Unternehmen erstellen ihre Sitzungsprotokolle
und Aktennotizen unter Zuhilfenahme konventioneller Text-
verarbeitungsprogramme oder Tabellenkalkulationen. Durch
den Einsatz einer datenbankgestiitzten Applikation ergeben
sich allerdings zahlreiche neue Méglichkeiten. Zentralisierte
Verwaltung der Dokumente, detaillierte Zugriffsberechtigungs-
steuerung, unternehmensweite Verfugbarkeit in Sekunden,
vollautomatisierte Wiedervorlagemechanismen, umfangreiche
Suchfunktionen, Implementierung von Dateianhéngen .... um
nur einige zu nennen.

b Integriertes Auftragsmodul

Die Datenbank verfiigt tiber ein nahtlos implementiertes Auf-
tragsmodul, welches es erméglicht, mit nur wenigen Maus-
klicks aus Protokollen und Aktennotizen heraus, professio-
nelle elektronische Auftrdge zu erzeugen. Diese Auftrége
werden von der Anwendung bezuglich der Terminierung und
Zustandigkeit automatisch tiberwacht und bei Bedarf in Erin-
nerung gebracht. Abteilungs- oder Bereichsleiter erhalten
durch zahlreiche Ansichten in Sekunden einen Uberblick dari-
ber, welche Auftrége derzeit bei welchen Personen zur Bear-
beitung vorliegen und in welchem Status sich diese befinden.
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arbeitung bei der Erstellung von Protokollen und Aktennotizen zu
S— - nutzen und in diesem Zusammenhang deutlich effizienter zu ar-
beiten als bisher.

> Elektronisches Genehmigungsverfahren

Die Anwendung gestattet es, sowohl Protokolle als auch Ak-
tennotizen durch einen frei konfigurierbaren Genehmigungs-
workflow zu reichen. Erst nachdem aller Kompetenztréger ihre
Zustimmung zum aktuellen Dokument erteilt haben, wird
dieses automatisch in den Status ‘aktiv’ gestellt. Ein anhéan-
giger Bearbeitungsschutz kann optional konfiguriert werden.

> Ausdruck auf individuellem Layout

Um der Individualitat des einzelnen Unternehmens im hdch-
sten MaRle Rechnung zu tragen, besteht trotz der hervorra-
genden technischen Freigabewege natirlich immer noch die
Méglichkeit, individuelle Ausdrucke der Protokolle und Akten-
notizen zu erzeugen. Das Drucklayout kann hierbei vom Un-
ternehmen véllig frei und individuell gestaltet werden.

> So wie Sie es wollen ...

Dank der zahlreiche Konfigurationsméglichkeiten lasst sich die
Applikation optimal an die Bediirfnisse des eigenen Unter-
nehmens anpassen. Selbstverstandlich sind die Module “Pro-
tokolle” und/oder “Aktennotizen” auf Wunsch einzeln abschalt-
bar, sollte nur eines der beiden im Hause benétigt werden.

Eine kostenlose Demoversion ist verfiigbar auf der Webseite
des Herstellers www.notesanwendungen.de
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*Demoversion und Bestellmoglichkeiten finden Sie auf unserer Homepage.




